
ขัน้ตอนการจดัซือ้จดัจ้าง 

ตกลงราคาวงเงินเกิน 100,000 บาทแต่ไม่เกิน 200,000 บาท  

รับใบแจ้งความประสงค์จากส่วนงานอ่ืน หรือผู้รับผิดชอบโครงการนัน้ๆ 

 
จัดหาราคากลางของงานซือ้จ้างดังกล่าว 

สืบหาราคาพร้อมต่อรองราคา และใบเสนอราคา 

ท าบันทกึอนุมัตดิ าเนินการจัดซือ้จัดจ้างจาก

ผู้บังคับบัญชา+รายงานขอซือ้ขอจ้างในระบบ MIS 

และในระบบ EGP  

จัดท าใบส่ังซือ้ส่ังจ้าง ในระบบ MIS/EGP 

ตรวจสอบสินค้า หรืองานที่จ้าง เม่ือได้รับส่งมอบงาน

หรือส่งมอบพัสดุ 

ท าใบตรวจรับในระบบ MIS/EGP 

แจ้งคณะกรรมการตรวจรับเพ่ือมาตรวจรับพร้อม

ตรวจรับตามรายการคุณลักษณะของวัสดุครุภัณฑ์ 

รวบรวมเอกสาร / ตรวจทาน/ส่งเบกิที่ กองคลัง มจษ.

กรุงเทพ 

น าเข้าบัญชีรายการวัสดุครุภัณฑ์ และเตรียมบริการ

การเบกิจ่าย(หากเป็นวัสดุและครุภัณฑ์)พร้อม

รายงานวัสดุคงเหลือเม่ือสิน้ปีงบประมาณ 

ไม่อนุมัต/ิส่งคืนแก้ไข 


